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1. [ΩƻǊŘƛƴŀǘŜǳǊ, la souris, le clavier 

1.1 Atteindre les différents caractères : 

Pour atteindre les différents caractères sur le clavier, voici un truc à retenir : Pour faire le caractère écrit en gros sur la touche ou 

Ŝƴ ōŀǎ Ł ƎŀǳŎƘŜΣ ƛƭ ǎǳŦŦƛǘ ŘΩŀǇǇǳȅŜǊ ǎƛƳǇƭŜƳŜƴǘ ǎǳǊ ƭŀ ǘƻǳche. 

 

Pour faire le caractère écrit dans le haut de la touche, il suffit de combiner les touches « Majuscule + la touche ».  Vous pouvez 

ŘΩŀōƻǊŘ ǘŜƴƛǊ ζ Majuscule » enfoncée avant de faire la seconde touche. 

 

Pour faire le caractère se situant dans le bas droit de la touche, il faut combiner les touches « AltCar + la touche ».  Encore une fois, 

Ǿƻǳǎ ǇƻǳǾŜȊ ŘΩŀōƻǊŘ ǘŜƴƛǊ ζ AltCar η ŀǾŀƴǘ ŘΩŀǇǇǳȅŜǊ ǎǳǊ ƭŀ ǎŜŎƻƴŘŜ ǘƻǳŎƘŜΦ 
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1.2 Exercices du clavier 

1. Fermez votre ordinateur. 

2. Ouvrez maintenant votre ordinateur. 

3. Vous devez ouvrir WordPad ǇƻǳǊ ŎƻƴǘƛƴǳŜǊ ƭΩŜȄŜǊŎƛŎŜΦ 

4. Dans WordPad, tapez le texte suivant : Ginette magasine au centre commercial pour ses achats de Noël. Elle décide 

ŘΩŀŎƘŜǘŜǊ ǳƴŜ ǊƻōŜ Ł рф ϷΦ !ȅŀƴǘ ǳƴ Ǌŀōŀƛǎ ŘŜ нл ҈ ǎǳǊ ǳƴ ŘŜǳȄƛŝƳŜ ƳƻǊŎŜŀǳΣ ŜƭƭŜ ŀŎƘŝǘŜ ǳƴŜ chemise à son amie 

Françoise. 

 

[ΩŀŘǊŜǎǎŜ ŘŜ ŎƻǳǊǊƛŜǊ ŞƭŜŎǘǊƻƴƛǉǳŜ ŘŜ ǎƻƴ ŀƳƛŜ Ŝǎǘ : rlpfrancoise@hotmail.com.  

Elle décide de lui envoyer un message. 

 

ό.ǊŀǾƻΗ ±ƻǳǎ ŀǾŜȊ ǘŜǊƳƛƴŞ ƭΩŜȄŜǊŎƛŎŜύ 

 

N.B. : Pour une image du clavier et de ses touches, voir page en annexe à la fin du document. 
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2. Windows XP et Vista 

2.1 Bureau 

[Ŝ ōǳǊŜŀǳΣ ŎΩŜǎǘ ƭΩŞŎǊŀƴ ǇǊƛƴŎƛǇŀƭ ŘŜ ǾƻǘǊŜ ƻǊŘƛƴŀǘŜǳǊΦ  /ΩŜǎǘ ƭŁ ǉǳŜ ǎŜ ǎƛǘǳŜƴǘ Ǿƻǎ ƻǳǘƛƭǎ ŘŜ ǘǊŀǾŀƛƭ Ŝǘ ŎΩŜǎǘ ŘŜ là que vous pouvez 

tout démarrer.  Voici les principaux éléments que vous pouvez y retrouver : 

 XP Vista 

 

 

  
Barre des tâches Menu Démarrer 

Horloge 

Corbeille 

Horloge Menu Démarrer Barre des tâches 

Corbeille 














